Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despache

Estimada Licenciada Chan-

De la manera mas atenta me dirijo a usted con e! propdsite de
presentarie mi Informe Final de Actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técrico Profésionales Numero 2961-
2013 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 1004-2013,
correspondiente del 04 de noviembre al 31 de diciembre del presente ano.

Actividades realizadas:

1. Se actualizd el control v acceso a la informacian dentro del archivo de
personal del DEMOPRE.

2. Se atendid gestiones de personal referente a procesos de recursos
humanos.

3. Se realizo ef registro y archivo de informacién recientemente ingresadsa
al archivo del persenal del DEMOPRE.

4. Ordenamiento de papeleria e informacién en el archivo del personal del
DEMOPRE.

9. e realizd el vaciado total de todas las bolétas de evaluacién del
desempeno de todos los colaboradores del DEMOPRE.
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